Charakteristika funkcii v JA Firme

Prezident JA Firmy

* predseda v8etkym poradam predstavenstva a celej JA Firmy

* koordinuje proces vzniku, ¢innosti a likvidacie JA Firmy

+ zUCastriuje sa poradenskych dni uréenych pre prezidentov a zodpovedéa za v€asné
odstranenie zistenych nedostatkov

* spolupracuje s viceprezidentmi, asistuje a radi im

+ vedie diskusie, dohliada a aktivne sa podiel'a na dodrzani harmonogramu €innosti
JA Firmy v zaujme dosiahnutia vytyCenych ciel'ov

* v pripade vyskytnutia sa problémov v JA Firme zodpoveda za ich rieSenie v pripade, Zze
spadaju do jeho kompetencie alebo do kompetencie ¢lenov vykonnej rady a oni ich
nedokazu vyriesit, aktivne ovlada anglicky jazyk

Viceprezident marketingu

+ vedie porady oddelenia marketingu

* robi z4pisnice z porad oddelenia marketingu, archivuje a zabezpecuje ich v€asné
dorucenie ¢lenom oddelenia marketingu

+ predklada spravy za marketingové oddelenie, vedie a kompletizuje dokumentaciu sprav
+ zUCastriuje sa poradenskych dni uréenych pre viceprezidentov marketingu a zodpoveda
za v€asné odstranenie zistenych nedostatkov

+ s veducim predaja vyrobkov a s veducim propagacie koordinuje ich prace, asistuje a radi
im

+ aktivne sa podiela na tvorbe a plneni marketingového planu

+ zUCastriuje sa porad manazmentu JA Firmy a informuje o nich ¢lenov oddelenia
marketingu

- hodnoti ¢innost ¢lenov JA Firmy vo svojej oblasti pdsobnosti (nielen ¢lenov zaradenych
do oblasti podl'a organiza¢nej struktury, ale vSetkych, ktori tie ¢innosti vykonavali), aktivhe ovlada
anglicky jazyk

Viceprezident vyroby

+ vedie porady oddelenia vyroby

* robi zapisnice z porad oddelenia vyroby, archivuje ich a zabezpecuje ich v€asné
dorucéenie ¢lenom oddelenia vyroby

* predklada spravy za vyrobné oddelenie, vedie a kompletizuje dokumentéaciu sprav

* zUCastriuje sa poradenskych dni uréenych pre viceprezidentov vyroby a zodpoveda za
v€asné odstranenie zistenych nedostatkov

+ s veducimi vyroby jednotlivych vyrobkov koordinuje ich prace, asistuje a radi im

« aktivne sa podiela na tvorbe a plneni planu vyroby

+ zUCastriuje sa porad manazmentu JA Firmy a informuje o nich ¢lenov oddelenia vyroby
« hodnoti ¢innost ¢lenov JA Firmy vo svojej oblasti pésobnosti (nielen ¢lenov zaradenych
do oblasti podl'a organizaCnej Struktury, ale vSetkych, ktori tie ¢innosti vykonavali), aktivne ovlada
anglicky jazyk

Viceprezident financii

+ vedie porady oddelenia financii

* robi zapisnice z porad oddelenia financii, archivuje ich a zabezpeéuje ich véasné
dorucenie ¢lenom oddelenia financii

+ predklada spravy za finanéné oddelenie, vedie a kompletizuje dokumentaciu sprav

+ zUCastriuje sa poradenskych dni uréenych pre viceprezidentov pre financie a zodpoveda
za v€asné odstranenie zistenych nedostatkov

* koordinuje prace svojich podriadenych, asistuje a radi im

* podpisuje akcie pri ich predaiji spolu s viceprezidentom pre l'udské zdroje

* zUCastriuje sa porad manazmentu JA Firmy a informuje o nich ¢lenov oddelenia financii
- hodnoti ¢innost ¢lenov JA Firmy vo svojej oblasti pésobnosti (nielen ¢lenov zaradenych



do oblasti podl'a organiza¢nej Struktury, ale vSetkych, ktori tie €innosti vykonéavali), aktivne ovlada
anglicky jazyk

Viceprezident pre 'udské zdroje

+ vedie porady oddelenia ludskych zdrojov

* robi z4pisnice z porad oddelenia ludskych zdrojov, archivuje ich a zabezpecuje ich véasné
dorucenie ¢lenom oddelenia ludskych zdrojov

« predklada spravy za oddelenie ludskych zdrojov, vedie a kompletizuje dokumentéaciu
sprav

+ zUCastriuje sa poradenskych dni urCenych pre viceprezidentov pre ludské zdroje

a zodpoveda za v€asné odstranenie zistenych nedostatkov

- z(Gastriuje sa pohovorov so zamestnancami pri zaradovani na pracovné pozicie

* spolupracuje s prezidentom JA Firmy na udrziavani pracovnej moralky, na motivovani
zamestnancov, na aktivitach d'alieho vzdelavania a rozvoja zamestnancov,

na zlepSovani timovej prace

* koordinuje pracu svojich podriadenych, asistuje a radi im

* podpisuje akcie pri ich predaiji spolu s viceprezidentom pre financie

« vytvara pravidla bezpecnosti pri praci a dozeréa na ich dodrziavanie v JA Firme, zuc€astriuje
sa porad manazmentu JA Firmy a informuje o nich &lenov oddelenia financii

+ zodpoveda za kompletizaciu a tla¢ podnikatel'ského planu a zavere€nej spravy JA Firmy

+ zodpoveda za organizovanie valnych zhromazdeni

« hodnoti ¢innost ¢lenov JA Firmy vo svojej oblasti pésobnosti (nielen ¢lenov zaradenych
do oblasti podl'a organizacnej Struktury, ale vSetkych, ktori tie Cinnosti vykonavali), aktivne ovlada
anglicky jazyk

Veduci predaja vyrobkov

* riadi a koordinuje predaj jednotlivych produktov

* realizuje Skolenia predajcov

* prebera hotové produkty od oddelenia vyroby a vedie o tom evidenciu

+ vedie evidenciu o vyrobkoch prevzatych predajcami, nepredanych vyrobkoch

a vyrobkoch na sklade

- viceprezidentovi pre marketing podava spravy o predaji vyrobkov a plneni planu

educi vyroby
- aktivne sa podiel'a na tvorbe a plneni planu vyroby
- riadi vyrobny tim
- zodpoveda za kvalitu vyrobenych produktov alebo poskytovanych sluzieb
- spolupracuje s predajnym oddelenim

Predajca

+ zodpoveda za predaj vyrobkov prevzatych od veduceho vyroby a ich evidenciu
- zodpoveda za prevzaté trzby, ktoré musi odovzdat finanénému oddeleniu
Veduci propagécie

+ riadi a koordinuje aktivity jednotlivych promotérov

+ dohliada na kvalitu a ¢asovanie propagacnych a reklamnych aktivit

+ vedie zdznamy o planovanych a realizovanych propagaénych a reklamnych
aktivitadch

* viceprezidentovi pre marketing podava spravy o propagacnych a reklamnych
aktivitach, ich realiz4cii a plneni planu

Promotér, manazér reklamy

- realizuje propagaéné a reklamné aktivity SS

Veduci vyrobného timu

+ riadi a koordinuje vyrobu daného vyrobku

+ vedie Skolenia vyrobcov a dohliada na dodrzanie technologického postupu
pri vyrobe



+ vedie zaznamy o planovanych a vyrobenych kusoch, vyrobené vyrobky prebera
od jednotlivych vyrobcov a kontroluje ich kvalitu

* vyrobené vyrobky odovzdava veducemu predaja vyrobkov z marketingového
oddelenia a vedie o0 tom evidenciu

* viceprezidentovi pre vyrobu podava spravy o vyrobe a plneni planu

Vyrobca

+ vyraba vyrobky podla stanoveného planu a vyrobného postupu

Asistent prezidenta, hovorca

+ vedie a kompletizuje dokumentaciu sprav

* robi zapisnice z porad manazmentu a z porad celej JA Firmy, archivuje

a zabezpecuje ich v€asné dorucenie zainteresovanym zamestnancom

* vykonava ulohu hovorcu JA Firmy voci jej okoliu mimo externych inStitucii
(JA Slovensko, simulované inétitacie)

Uétovnik a pokladnik

+ vedie finan¢né zaznamy o finanénych transakciach

- dba na kvalitu a Uplnost vystavenych dokladov

* na zaklade adekvéatnych dokladov vydava finan¢né prostriedky na platenie
poplatkov, faktur, vydavkov na kipu materialu, mzdy a pod.

* prijima trzby od predajcov- pravidelne kontroluje a zodpoveda za sulad pohybu penazi s
vystavenymi

dokladmi a finan¢nymi zaznamami a za stav hotovosti pri likvidacii JA Firmy
a vypracovani danového priznania

« viceprezidentovi pre financie poskytuje podklady o stave a pohybe hotovosti
pre spravu finanéného oddelenia

Pracovnik agendy o zamestnancoch

+ vedie evidenciu o0 zamestnancoch, zdznamy o ich dochadzke

* pri zahajeni ¢innosti JA Firmy zaklada mzdové listy pre v8etkych zamestnancov
a uchovava ich a dozera na priebeznl a spravnu evidenciu v nich

+ pravidelne raz tyzdenne poskytne mzdové listy na zapisanie zaznamov o vykone
zamestnancov a zodpoveda za ich spravne vedenie

+ zodpoveda za vypocet miezd a poskytuje Udaje na vyplatu miezd finanénému
oddeleniu

- poskytuje podklady o zamestnancoch viceprezidentovi ludskych zdrojov

Tajomnik

« vedie zaznamy o akcionaroch a o akciach

+ vedie zdznamy o nepredanych a poskodenych akciach

* vedie zdznamy o akciach odkupenych od akcionarov

+ vedie zdznamy o vyplatenych dividendach

+ zodpoveda za prezencné listiny akcionarov na valnych zhromazdeniach

+ zodpoveda za komunikaciu s JA Slovensko

+ zodpoveda za komunikaciu so simulovanymi institiciami — Obchodny register,
Danovy urad

Skladnik

= vedie evidenciu vyrobkov, materiélu a tovaru na sklade

= zaznamenava pohyb v pocte skladovych zasob

= odhaduje potrebny nakup materialu

= poskytuje podklady veducemu vyroby a veducemu predaja



